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MUNICIPALIDAD DE RECOLETA
PIRECGION DE DESARROLLO COMUNITARIOD

INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORARIOS

NOMBRE : NANCY ALEJANDRA ALFARO BRAVO
RUT - ™ /
PERIODO QUE INFORMA: MES DE ABRIL 2024 x

. s N
N° DE BOLETA :108 \( /MONTO BRUTO : $ 776.906.- >Q
PROGRAMA : COMUNITARIO PERSOI\‘I}S'MAYORES //
ITEM : z15.z1.o4.ooa.ooyf CENTRO DE COSTO : 04.06.47.01/
CARGO : APOYO A LA GESTION OPERATIVA
FUNCIONES:

1. Elaboracién de documentos bajo los estdndares institucionales y seguimiento de
Ia documentacion vincutada al programa.

2. Ingreso, recepcidan y despacho de la documentacidn, siguiendo las procesos
administrativos de la DIDECO.

3. Archivar y mantener el orden y la disponibilidad de la documentacidn relevante
del programa.

4, Apovyar la elaboracidn y actualizacidn permanente del inventario del
departamento.

5. Traspaso de informacién y sugerir en forma oportuna, medidas correctivas en |la
gestion administrativa.

6. Atencién y orientacién de piublico.

7. Mantencién y registro de catastros organizacionales de la comuna.

8. Visita en terreno para el levantamiento de solicitudes de los dirigentes soci_ales/
y organizaciones y vecinos. .

9. Trabajar simultaneamente con el coordinador en materias del programa,
territoriales y desarrollo de actividades.

10. Apoyar el cumplimiento de las actividades del programa.

11. Apoyo y acompafiamiento en reuniones vinculadas al territorio.

12. Participar de las actividades y tareas requeridas por la Direccidn de Desarrollo
Comunitario

ACTIVIDADES BEL MES:
1
N° Descripcién Medio de verificador’
1 | Agenda horas de atencion podoldgicas para Personas Mayores. | Planillas de horas / /
agendadas
2 | Atencidn y derivacion de casos sociales. Hoja de atencidn /
demanda espontaneg 4™
3 | Apoyo inscripcidn de adultos mayores para participar de Planilla de inscripciéry /
sesiones de jazz {Thelonious, Club de Jazz).
4 | Realiza inscripcidn de personas mayores para viajes Sernatur Planilla de inscripcion ’/
2024. A’
5 | Participa en Reuniones de equipo monitores del Programa Listado de asistencias
Personas Mayores /
6 | Apoyay participa en Clerre del Mes de la Mujer Fotografia /
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FOSIBLE

7 | Visita en terreno con motivo de su aniversario a Adulto Mayor Fotografia
Mujeres de Luz /,/

8 | Visita en terreno con motivo de su aniversario a Adulto Mayor Fotografia / |-
Nuestra Sefiora de las Nieves pd
9 | Visita en terreno con motivo de su aniversario a Centro de Fotografia / '
Madres Marfa Paz /
10 | Visita en terreno con motivo de su aniversario a Club de Adulto | Fotografia / i
Mayor Suefios de luventud /
11 | Visita en terreno con motivo de su aniversario a Adulto Mayor Fotografia /
Juventud y Madurez yd
12 | Visita en terreno con motivo de su aniversario a Club de Adulto | Fotografia / -
Mayor Estimulo y Recreacién . /
13 | Visita en terreno con motivo de su aniversario a Centro Fotografia / il

Femenino, Deportivo y Recreativo Defensor Pirdmide - /
14 | Visita en terreno con motivo de su aniversario a Adulto Mayor Fotografia /
Estrellitas y Cometas /

15 | Visita en terreno con motivo de su aniversario a Agrupacion de | Fotografia / ig
Mujeres Creadoras de [lusién /

16 | Visita en terreno con motivo de su aniversario a Centro de Fotografia /
Madres Juntas Podemos Mas /

17 | Apoya convocatoria telefénica a personas mayores para invitar | Listado de llamados !
a Feria del Libro
18 | Apoya convocatoria telefonica a personas mayores para invitar | Listado de llamados /

al Lanzamiento de la Parrilla Programatica de Dideco
19 | Apoya y participa en Lanzamiento de Parrilla Programatica de Fotografia /
Dideco
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